Zalacznik do decyzji nr 5/2020
Komendanta Miejskiego Policji w Przemysiu
z dnia 16.01.2020 r.
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PROCEDURA
DOTYCZACA ORGANIZACJI STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W PRZEMYSLU

I. Wymagane dokumenty.

Osoby =zainteresowane odbyciem studenckich praktyk zawodowych w Komendzie
Miejskiej Policji w Przemyslu skladaja osobiscie nastepujace dokumenty:

formularz zgloszeniowy dla os6b ubiegajacych sie o studenckie praktyki zawodowe
w Komendzie Miejskiej Policji w Przemy$lu (zalacznik nr 1),

zaSwiadczenie z uczelni potwierdzajace status studenta,

kserokopie dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw,

kserokopie programu (zakresu) praktyki,

imie, nazwisko oraz telefon kontaktowy osoby odpowiedzialnej za organizacje praktyk
zawodowych z ramienia uczelni (opiekun dydaktyczny),

oswiadczenie o niekaralnos$ci (zalacznik nr 2},

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zalacznik nr 3).

II. Termin i miejsce skladania dokumentéw.

Formularz zgloszeniowy wraz z pozostala dokumentacja nalezy zlozyé przed
planowanym rozpoczeciem praktyki osobiscie w Wydziale Administracyjno -
Gospodarczym KMP w Przemyshu.

Dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane.

IIl. Rozpatrzenie zgloszenia.

Prawidlowe zgloszenie opiniuje Naczelnik Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego
KMP w Przemyslu.

O przyjeciu studenta na praktyki decyduje Komendant Miejski Policji w Przemy$lu Iub
osoba przez niego upowazniona.

W zaleznosci od mozliwosci organizacyjnych KMP w Przemys$lu termin odbycia praktyki
przez studenta moze zosta¢ zmieniony.

Liczba miejsc odbywania praktyk studenckich w Komendzie Miejskiej Policji
w Przemyslu podyktowana jest aktualnymi mozliwo§ciami organizacyjnymi jednostki,
stad spelnienie przez studenta wszystkich kryteriow formalnych nie gwarantuje
przyjecia na praktyke.

Osoba skladajaca formularz zgloszeniowy otrzymuje pisemnsg lub telefoniczna
informacje o sposobie rozpatrzenia zgloszenia, bez podania przyczyny.

Zlozona dokumentacja nie bedzie odsylana do zainteresowanego.

Zlozona dokumentacja zostanie po zakonczeniu roku kalendarzowego zarchiwizowana
i przekazana do skladnicy akt — zgodnie z JRZWAP.

IV. Zawarcie umowy.

Praktyka studencka realizowana jest na podstawie pisemnej umowy, ktéra zostaje
zawarta pomiedzy uczelnia reprezentowana przez Rektora lub osobe przez niego
upowazniona, a Komenda Miejska Policji w Przemy$lu reprezentowana przez
Komendanta Miejskiego Policji w Przemy§lu lub osobe przez niego upowazniona.
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Umowa sporzadzana jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

V. Organizacja i przebieg praktyki.

W dniu rozpoczecia praktyki, praktykant zostaje zapoznany z Regulaminem
KMP w Przemy$lu, Regulaminem pracy pracownikéw cywilnych zatrudnionych
w KMP w Przemy$lu oraz innymi wybranymi aktami wewnetrznego kierowania
Komendanta Miejskiego Policji w Przemyslu.

Inspektor ochrony danych, na wniosek kierownika jednostki/komorki organizacyjnej
wlasciwego dla miejsca odbywania praktyki, wydaje imienna przepustke umozliwiajaca
przebywanie na terenie i w obiektach KMP w Przemyslu.

Inspektor ochrony danych przeprowadza ogoélne szkolenie z zakresu ochrony danych
osobowych.

Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych przeprowadza szkolenie z zakresu
ochrony informacji niejawnych.

Jednoosobowe Stanowisko do spraw Ochrony Pracy przeprowadza szkolenie z zakresu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

Kierownik jednostki/komorki organizacyjnej wlasciwy dla miejsca odbywania praktyki
przeprowadza instruktaZ stanowiskowy w zakresie bhp.

Kierownik jednostki/komoérki organizacyjnej KMP w Przemys$lu, w ktorej realizowana
jest praktyka wyznaczy osobe odpowiedzialna (opiekuna) za koordynacje studenckich
praktyk zawodowych, ktéra bedzie nadzorowala realizacje praktyki zgodnie
z przedlozonym programem praktyk.

Opiekun praktykanta odpowiedzialny za przebieg praktyki, zapoznaje praktykanta ze
struktura organizacyjna w KMP w Przemyslu oraz zasadami odbywania praktyki
w Policji.

Kierownik jednostki/komoérki organizacyjnej wlasciwej dla miejsca odbywania
studenckich praktyk zawodowych potwierdzi odbycie praktyki w formie preferowanej
przez uczelnie.

VI. Informacje uzupelniajace.

Praktyki studenckie realizowane w Komendzie Miejskiej Policji w Przemyslu sa
nieodplatne.

Komenda Miejska Policji w Przemys$lu nie pokrywa kosztéw ubezpieczenia, dojazdu
i zakwaterowania w czasie odbywania praktyk.

W Komendzie Miejskiej Policji w Przemy$lu nie sa organizowane praktyki zawodowe
dla uczniéw szkot srednich.



Zalacznik nr 1

Formularz
zgloszeniowy dla os6b ubiegajacych sie o studenckie praktyki zawodowe

w Komendzie Miejskiej Policji w Przemys$lu

Komendant Miejski Policji
w Przemyslu

Prosze o umozliwienie mi odbycie praktyk studenckich w Komendzie Miejskiej Policji

w Przemys$lu.

Dane osobowe studenta:

ImMie 1 NAZWISKO .. eeitin i ettt e e st e e e et e b e cn e et eee e ran e raaen
Adres ZamiESZRATIIAL ... . .ieiiii i et ettt e ee et et et ea e e a e e an e e naaa e aees
Numer telefOrlr .....vieiiiiiiii i e et e e e e s nas
DR ¢ 1= 11 PP PRI PPPPN
I B Vo2 B L)« O
R0 - = £

........................................................................................................................................

Termin praktyk: od ............o.ooll. do e

Laczna ilos¢ godzin do zrealizowania: ......c..cecevviviviiienninnans

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji studenckich praktyk zawodowych zgodmie 2z postanowieniami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 /WE.

/data i czytelny podpis studenta/

Opinia Naczelnika Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego KMP w Przemy$§lu:

...................................................................................................................................



Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a

..........................................................................................................

zamieszkaty/a

....................................................................................................................

legitymujacy/a sie dowodem 0SODISTYINL ....coiiiiiiiiniiiiiiiiiiii e

WYAATIYITL PIZEZ +vueenrnnrernettnereeneeenrenacrem e sttaesttatastaassaers i esatststnsserssnesatsesstensntsrernnsrtanssnen

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego

oS§wiadczam

- iz nie bylem/am karany/a za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
- nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- posiadam peina zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystam z petni praw publicznych.

.................................................................................

/miejscowosé i data/ /czytelny podpis studenta/



Zalacznik nr 3

............................................. Przemys$l, dnia .......coovvveeiiiil.

{(Imie i nazwisko kandydata pisane czytelnie)

Oswiadczenie
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zgloszeniu w celu
rekrutacji na praktyke oraz dla potrzeb ewentualnej realizacji praktyki w Komendzie
Miejskiej Policji w Przemyslu.

.......................................

/podpis kandydata/

Klauzula informacyjna
dla kandydata do przyjecia na praktyke oraz osoby odbywajacej praktyke
w Komendzie Miejska Policji w Przemy$lu

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych),
zwanego dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
informujemy, zZe:

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policji
w Przemys$lu z siedziba przy ul. Bohateréw Getta 1, 37-700 Przemysl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rekrutacji na praktyke oraz
ewentualnej realizacji praktyki na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢ ogélnego
rozporzqdzenia o ochronie danych oraz ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach
absolwenckich, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy, ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz aktéw wykonawczych wydanych
na ich podstawie,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zapewnienia ochrony obiektéw
Komendy Miejskiej Policji w Przemys$lu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogélnego
rozporzqdzenia o ochronie danych oraz art. 20a ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r.
o Policji iart. 45 i 46 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa lub
zawartych uméw.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe].



6. Pani/Pana dane przetwarzane w KMP w Przemys$lu przechowywane beda przez okres
realizacji praktyki, a nastepnie jes§li chodzi o materialy archiwalne przez czas
wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz Zarzadzenia Nr 93 Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 17 grudnia 2007 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu
akt Policji.

7. Przystuguje Pani / Panu prawo do:

o zadania dostepu do tresci danych osobowych (art. 15 RODO),

e sprostowania swoich danych osobowych (art.16 RODO),

e ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO) oraz ich usuniecia
po ustaniu okresu przechowywania, w my$l obowiazujacych przepisow.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody, na podstawie ktorej przetwarzane
sq Pani/ Pana dane osobowe oraz  prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, jednak pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu wobec
przetwarzania danych musi by¢ zgodne z przepisami prawa, na podstawie ktorych
odbywa sie przetwarzanie.

9. Jesli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe nie sa przetwarzane w sposob prawidlowy,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10.W przypadku jakichkolwiek watpliwo§ci lub pytan w zakresie przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem
danych osobowych moze sie Pani/Pan kontaktowac¢ z Inspektorem Ochrony Danych
w Komendzie Miejskiej Policji w Przemyslu:

e listownie na adres Komendy Miejskiej Policji w Przemyslu (ul. Bohateréw Getta 1,
37-700 Przemys$l z dopiskiem ,10D”),
e e-mailowo: iod.przemyslk@rz.policja.gov.pl

11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w celu wymienionym w pkt. 2 klauzuli
jest warunkiem zawarcia umowy/porozumienia. Odmowa ich podania uniemozliwi
wybér Pani/ Pana osoby do przyjecia na praktyke.

12. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w celu wymienionym w pkt. 3 klauzuli
nie jest obowiazkowe, jednak konsekwencja ich nie podania bedzie odmowa przyjecia
Pani/Pana na praktyke.

13. Dane osobowe przetwarzane w KMP w Przemyslu na podstawie ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i4.

Zapoznalam/em sie

/data i podpis kandydata/



